
 
 
 

Requisits per a la recollida d’un títol universitari per representació (Poder notarial)  
 

 

El Títol Universitari és un document públic de caràcter personal. Si la persona titular no pot recollir-
lo personalment, només es podrà lliurar a una persona degudament autoritzada mitjançant Poder 
Notarial. 

Per tal de garantir la seguretat jurídica del lliurament, s’haurà de presentar la següent 
documentació, segons l’origen i el format del document. 

1. IDENTIFICACIÓ DE LA PERSONA APODERADA (Qui recull) 

La persona que assisteix a retirar el títol haurà d'identificar-se presencialment mitjançant l'original i 
en vigor de: 

• DNI, NIE o Passaport. 
• Nota: No s'accepten fotocòpies ni fotografies al mòbil del document d'identitat. 

 
2. REQUISITS DEL PODER NOTARIAL 

El document ha de ser un poder suficient (especial per a aquest tràmit o general amb clàusula 
administrativa) que faculti expressament per a la recollida de títols oficials o documentació 
acadèmica. 

A. Si el Poder Notarial és ESPANYOL 

• Emès per un notari de l'Estat espanyol. 
• No requereix cap legalització addicional. 

B. Si el Poder Notarial és ESTRANGER 

Perquè tingui validesa a Espanya, ha de complir dos requisits addicionals: 

1. Legalització (Validació de la signatura del notari): 

• Països del Conveni de l'Haia: El document ha de portar l'Apostilla de l'Haia (Apostille). 
• Resta de països: El document ha de seguir la Legalització per Via Diplomàtica (segells del 

Ministeri d'Exteriors del país d'origen i de la representació consular espanyola). 

2. Traducció: 

• Si el document (o l'Apostilla/Legalització) no està redactat en català o castellà, s'haurà 
d'aportar una Traducció Jurada oficial de tot el document íntegre. 

 



 
 
 
3. FORMAT DE PRESENTACIÓ DEL PODER NOTARIAL 

No s'admetran fotocòpies simples ni escanejos no verificables. S'acceptaran únicament els següents 
formats: 

OPGIÓ A: Format Paper (Físic) 

• S'ha de presentar la Còpia Autoritzada Original del poder notarial (document amb 
signatura original i paper timbrat del notari). 

• Nota: Si el document és estranger, l'Apostilla o els segells de legalització han de ser 
originals sobre el document. 

OPCIÓ B: Format Electrònic (PDF) 

S'acceptaran fitxers PDF només si són Còpies Autèntiques Electròniques que compleixin un dels 
següents criteris de verificació: 

• Document espanyol: Ha d'incloure un CSV (Codi Segur de Verificació) o adreça web de 
verificació que permeti al funcionari, en el moment del lliurament, comprovar l'autenticitat 
del document a la seu electrònica notarial. 

• Document estranger (e-Apostille): Si el país d'origen emet apostilles electròniques, s'haurà 
de facilitar l'enllaç al registre oficial (e-Register) del país emissor per tal que l'administració 
pugui verificar la validesa del document en línia. 

IMPORTANT: No s'acceptaran PDFs que siguin simples escanejos ("fotocòpies digitals") si no 
disposen de codi de verificació (CSV) funcional o signatura digital validable. 

Instruccions d'enviament del fitxer PDF: Per tal que el personal administratiu pugui realitzar la 
verificació de la documentació, no és suficient amb mostrar el document des de la pantalla del 
mòbil. És indispensable que l'administració disposi del fitxer original.  

L’estudiant titulat, prèviament a que l’autoritzat es personi a tramitar la recollida del títol,  ha 
d’adjuntar el fitxer PDF del poder notarial a la seva E- secretaria>Entrada de documentació> 
Documentació que justifica sol·licituds de l'e-Secretaria (no dades sensibles) 

D’aquesta manera el personal administratiu podrà verificar l’autenticitat del document i això 
agilitzarà la recollida. 
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