Aquest document pretén agilitzar el procés de resolució de sol·licituds dels estudiants en els períodes interquadrimestral.  Per això s’estableixen tant les directrius de resolució d’excepció de matrícula com el procediment a seguir pels estudiants en les seves sol·licituds. 
Procediment a seguir amb les sol·licituds fora de termini dels estudiants:
Durant el termini establert en els calendaris es farà mitjançant l’e-secretaria. 
Fora de termini s’ estableix un període de 5 dies hàbils per fer aquestes peticions. Aquestes instancies se t’he enviaran amb l’expedient de l’estudiant i anotarem les normatives implicades en cada cas. Passats aquests dies totes les peticions que rebem seran denegades automàticament per fora de termini. 
En el cas que els estudiants et vagin a veure el més correcte seria que l’adrecessis a l’oficina oberta per què empleni  la instància corresponen que et farem arribar amb tota l’ informació que tinguem. Amb aquest procediment evitem cua al teu despatx (en una època amb molt volum de feina) a més de que quan resolguis tinguis al teu abast tota la informació. 
Si per qualsevol motiu m’enviessis un correu amb instruccions per canviar una resolució denegada o per concedir una petició que encara no t’hem fet arribar, jo ho portaré a terme sense revisar cap normativa que pugui afectar a  la mateixa.
Directrius per resoldre les peticions d’excepció de matrícula.
A partir d’aquest quadre amb les teves directrius nosaltres resoldrem automàticament. 
	Tipus sol·licitud
	Cas
	GRAU

	Afegir UD
	Matricular assignatures de  3 o més nivells superiors
	

	
	[bookmark: _GoBack]Matricular per segona o més vegades fora de FI.
	Acceptada:  limitar a 18 crèdits 


	
	Matricular per segona o més vegades fora de FI. No apte
	Acceptada:  limitar a 12 crèdits 


	
	Incomplir els requisits
	Acceptada si es tracta d’un pre amb nota >= 4

	Ampliació n. de crèdits
	Per superar la limitació del  Alfa (24 crèdits)
	Acceptada fins a 25,5 en excepció. Denegada en modificació

	
	Superar els 36 crèdits màxim per quadrimestre
	Denegada

	
	Superar 24 crèdits entre FI i fora
	Denegada

	Treure obligatorietat
	No matricular suspeses de nivells inferiors
	Acceptada

	
	No matricular assignatures de nivells inferiors no cursades
	Acceptada si es per motiu laboral degudament justificat

	
	No matricular els requisits
	Denegada



