PROCEDIMENT CONTROL AUTORITZACIÓ MATRICULA
PRÀCTIQUES NO AVALUADES o
PREPARADES PER MATRICULAR

PASSOS A SEGUIR:
1. Treure informe de PRISMA de les pràctiques matriculades al quadrimestre anterior sense avaluar.

¨Estudiants i Expedients/Llistats/Reconeixements de crèdits/ Pendents d’avaluar”
2. Treure el informe del SIA (Informes GA/Llistats per la CA). “Reconeixements de crèdits en estat diferent de Reconegut”. 
Hem d’esperar que canvi el quadrimestre actual al SIA. Llistat d’estudiants que tenen les pràctiques preparades per matricular.
https://mitra.upc.es/SIA/infproc_ca.menu
3. Comprovar que tant els estudiants del punt 1  (estudiants amb pràctiques no avaluades del quadrimestre anterior) com el punt 2 (estudiants amb les pràctiques preparades per matricular en el quadrimestre en curs) tenen autorització per fer la matricula. Aquesta comprovació la farem una vegada estigui publicat l’odre de matricula.
Pantalla principal del “Dossier de l’estudiant” _ Ha de constar “SI” en el camp “Aut. Matricula”
4. Si en el camp “Aut. Matricula” hi ha consignat NO s’ha d’autoritzar a prisma que deixi matricular en el quadrimestre en curs encara que tingui les pràctiques matriculades i pendents d’avaluar. Cal passar el següent procés (Imma):
[bookmark: _GoBack]Matricula/Preparació matricula/Processos relacionats/Processos previs “Autorització matricula” 
