
‭Procediment sol·licituds de Continuïtat d’estudis‬

‭1.‬ ‭Introduir a prisma el termini en el qual els estudiants  podran sol·licitar la continuïtat d’estudis‬
‭mitjançant una petició a l’e-secretaria.‬
‭Estudiants > Gestió de sol·licituds > Informació de tràmits > Dades Generals‬

‭2.‬ ‭Després de la Comissió d’avaluació, informarem als estudiants declarats NO APTES d’aquest‬
‭fet, i de l’opció de sol·licitar continuïtat d’estudis. El missatge l’enviarem des de‬‭SIA/Informes‬
‭G.A/Permanència/Correus electrònics a estudiants declarats no aptes‬‭. (Els seus tutors també‬
‭rebran el mail amb la mateixa informació).‬
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‭3.‬ ‭A mida que les sol·licituds arriben les anem registrant.‬
‭Prisma a Expedients>Gestió de Sol·licituds>Registre de Sol·licituds‬

‭●‬ ‭Seleccionem la sol·licitud de continuïtat d’estudis i li donem al botó de ‘registrar’.‬
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‭4.‬ ‭Gestió de les sol·licituds:‬

‭Expedients>Gestió de Sol·licituds>Gestió d’Instàncies‬

‭En el cercador d’instàncies seleccionem:‬

‭Pas 1:‬
‭o‬ ‭Grup instància: “‬‭Permanència‬‭”.‬
‭o‬ ‭Tipus d’instància: “‬‭Continuïtat d’estudis‬‭”.‬
‭o‬ ‭Estat de tràmit: “‬‭Registrada. Pendent de resoldre‬‭”.‬

‭Pas 2‬‭:‬
‭Seleccionem‬ ‭les‬ ‭sol·licituds‬ ‭que‬ ‭estan‬ ‭en‬ ‭“‬‭Registrada.‬ ‭Pendent‬ ‭de‬ ‭resoldre‬‭”‬ ‭i‬ ‭les‬ ‭passem‬ ‭a‬
‭‘‬‭proposta‬ ‭de‬ ‭resolució’‬‭.‬ ‭Surt‬ ‭una‬ ‭finestra‬ ‭on‬ ‭demana‬ ‭si‬ ‭és‬ ‭acceptada,‬ ‭denegada‬ ‭o‬‭pendent,‬‭les‬
‭posarem a‬‭pendent.‬
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‭Un cop finalitzat el termini per sol.licitar la continuïtat d’estudis:‬

‭Executem‬ ‭consulta‬ ‭830‬ ‭,‬ ‭per‬ ‭treure‬ ‭el‬ ‭llistat‬ ‭dels‬ ‭estudiants‬ ‭que‬ ‭han‬ ‭sol·licitat‬ ‭continuïtat‬
‭d’estudis.‬ ‭Aquest‬ ‭llistat‬ ‭el‬‭pujarem‬‭al‬‭drive‬‭i‬‭avisarem‬‭al‬‭director/a‬‭del‬‭centre‬‭per‬‭a‬‭què‬‭s’ho‬
‭revisi, indicant les dates en les que han d’estar resoltes.‬

‭Per‬‭l’EETAC,‬‭no‬‭fem‬‭cap‬‭filtratge‬‭i‬‭passem‬‭TOTES‬‭les‬‭sol·licituds‬‭,‬‭ja‬‭siguin‬‭la‬‭primera‬‭o‬‭la‬‭segona‬
‭vegada que sol·licitin la continuïtat.‬

‭En‬‭l’EEABB,‬‭farem‬‭la‬‭consulta‬‭al‬‭juny‬‭2024‬‭al‬‭director‬‭per‬‭verificar‬‭que‬‭vulgui‬‭continuar‬‭amb‬‭el‬
‭procediment dels no aptes primera vegada.‬

‭o‬ ‭Seleccionar‬ ‭totes‬ ‭les‬ ‭sol·licituds‬ ‭que‬ ‭han‬ ‭estat‬ ‭no‬ ‭apte‬ ‭per‬ ‭primera‬ ‭vegada‬ ‭més‬ ‭les‬
‭resoltes positivament pel Director i polsarem “gestió realitzada” per acceptar la sol·licitud‬

‭o‬ ‭A‬‭la‬‭finestreta‬‭emergent‬‭en‬‭el‬‭camp‬‭“text‬‭proposta‬‭resolució”‬‭posar‬‭el‬‭mateix‬‭text‬‭que‬‭es‬
‭veu a la imatge inferior‬

‭o‬ ‭Després‬ ‭seleccionarem‬ ‭les‬ ‭sol·licitud‬‭que‬‭siguin‬‭denegades‬‭i‬‭posarem‬‭el‬‭botó‬‭denegar‬‭al‬
‭camp “text proposta” posarem la raó donada pel Director‬

‭5.‬ ‭Un‬‭cop‬‭tenim‬‭la‬‭resolució‬‭del‬‭Director/a‬‭del‬‭centre,‬‭mecanitzem‬‭la‬‭resolució‬‭en‬‭el‬‭prisma.‬‭Si‬‭la‬
‭resolució és acceptada, automàticament s’obrirà l’expedient de l’estudiant/a.‬

‭o‬ ‭Si‬ ‭és‬ ‭denegada,‬ ‭haurem‬ ‭de‬ ‭posar‬‭la‬‭motivació‬‭que‬‭ens‬‭haurà‬‭indicat‬‭la‬‭directora/a‬‭en‬‭la‬
‭seva resolució.‬

‭o‬ ‭Si‬ ‭la‬ ‭resolució‬ ‭ha‬ ‭estat‬ ‭acceptada,‬ ‭hem‬ ‭de‬ ‭posar‬ ‭l’ordre‬ ‭de‬ ‭matricula.‬ ‭D’acord‬ ‭amb‬ ‭les‬
‭dates‬‭que‬‭hàgim‬‭establert‬‭en‬‭el‬‭calendari‬‭interquadrimestral,‬‭avisare’m‬‭a‬‭Mireia‬‭per‬‭a‬‭què‬
‭ens faci la càrrega de l’ordre de matricula.‬
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‭o‬ ‭Generem la resolució conjunta:‬

‭o‬ ‭Pujarem la resolució conjunta al gestor d’expedient, per posar el número de la resolució i que ho‬
‭signi el/la director/a del centre.‬
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